AT Ajouter une piéce jointe viale menu
« Consulter /compléter /modifier le dossier » 1/3

Il existe 2 facons de déposer ne PJ :

- Viale menu « Actions rapides », en cliquant sur " consulter / compléter / modifier le dossier » ;

- Via une action rapide relative a une étape de la procédure. En effet, chaque action rapide nécessite
le dépbt d’une piece jointe. A défaut, il est impossible de sauvegarder le bloc.
Exemple sur cette fiche : via I’action rapide " Déposer une demande de validation « .

1) Dépot via I'action rapide « consulter / compléter / modifier le

dossier »

- Apres ouverture du dossier : cliquer sur le trombone situé en haut a droite du numéro de dossier;

- Lafenétre des piéces jointes s’ouvre : descendre sur la page pour accéder au bouton « ajouter une
piéce jointe »;

- Apres avoir sélectionné la piéce jointe, cliquer sur SAUVEGARDER au niveau de la piéce jointe puis une
seconde fois.

“ = U &) | hitpsy//app-rupco-ext.rct0l.kleegroup.com/application/

Menu d'actions rapides

Dossier(s) Plan(s) de Sauvegarde de [ Vous souhaitez consulter et/ou apporter une modification au dossier
Actions I I Consulter / Completer / Modifier le dossier I
o 2! Cliguer sur
Vous souhaitez acceder rapidément...

"Consulter/compléter/

o modifier le dossier"
... a l'historigue des evénements

liquer gur le
ton d'actions
ides °

% e ———

Piéces jointes du dossier

Numero !‘ LY Plan de Sauvegarde de 'Emploi
___ Quitier le gossier Numero de SIREN de |'entreprise S
Instruit Raison sociale de I'entreprise T
- S . Nom de la commune MARSEILLE 14E ARRONDISSEMENT
Provence-Alpes 3) Cliquer sur le
Cote d'Azur t b Code NAF nnz
rombone Effectif de |'entreprise / UES / Groupe 269

@ Utilisation du trombone

A tout moment, vous pouvez déposer une PJ dans
votre dossier via le trombone
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RUPCO

RUPTURES COLLECTIVES
DE CONTRATS DE TRAVAIL

Important : la taille
des pieces jointes
est limitée a 10
Mo. Si nécessaire,
il est possible de
zipper une piece
jointe ou bien de
la scinder pour
réduire sa taille.

Ajouter une piece jointe via le menu

« Consulter /compléter /modifier le dossier » 2/3

Exporter les piéces jointes |  Télécharger toutes les piéces jointes du dossier

Liste des documents de mon dossier

Télécharger les piéces jointes sélectionnées

Descendre en bas de la fenétre qui s'est

ouverte pour accéder a la fonction

"AJOUTER UNE PIECE JOIN%"

Liste des documents a ajouter dans le dossier

Supprimer les piéces jointes sélectionnées

Annuler | Sauvegarder

Vous devez cliquer une 1°" fois sur SAUVEGARDER apreés ajout de la piéce

jointe

Piéce jointe

Les champs marques d'une * sont obligatoires
Attention : la taille de chaque piece jointe est limitee a 10 Mo

Notez que, selon la vitesse de votre connexion internet et le poids de la piece jointe, le transfert de cette piece peut durer plusieurs minutes

C:\Users\gpuig\Desktop\GLADEL.png Parcourir... puis sélectionner son type

4) Choisir la piéce jointe

Type de piéce jointe * Q

5) Cliquer sur
Accord de méthode signé
Sauvegarder
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Ajouter une piece jointe via le menu
« Consulter /compléter /modifier le dossier » 3/3

Vous devez cliquer une 2éme fois sur SAUVEGARDER au niveau de la fenétre
d’ajout des pieces jointes

Liste des documents de mon dossier

Réinitialiser les filres

Rechercher

Exporter les piéces jointes Télécharger toutes les pigces jointes du dossier

6) Les piéces jointes
ajoutées sont affichées

Télécharger les pigces jointes sélectionnées

Ajouter une piéce jointe

Liste des documents & ajouter dans le dossier

Accord de methode signe

GLADEL 28/08/2020

Supprimer les pigces jointes sélectionnées

7) Cliquer sur Sauvegarder pour
enregistrer les piéces jointes

Annuler Sauvegarder

© Ministere du Travail (DGEFP)
Derniére révision: - octobre 2020




RUPCO . - - . .
soPTURES Soucerives Ajouter une piece jointe via le menu d’actions

rapides 1/3

2) Dépot d’une piéce jointe via une action rapide.
Exemple via I'action rapide « demander ’lhomologation et/ou la
validation du dossier »

Menu d'actions rapides

Vous souhaitez réaliser une des étapes du dossier

Sélectionner l'action

Demander I'homologation efjou la validation du dossier . . ,
d rapide affichée

Renseigner le bilan

Vous souhaitez consulter et/ou apporter une modification au dossier

Consulter / Compléter / Modifier le dossier

Vous souhaitez acceder rapidement...

...aux piéces jointes du dossier

... al'historique des événements

- Selon I'action rapide sélectionnée, effectuer les saisies demandées, les champs en VERT

Ruptures de contrats de travail

Veuillez compléter au moins ¢ proce moins £ perieur a 0)

Nature du plan +

Ruptures de contrats de travail - Total des saisies

13 3 0 5 5 0

Ruptures de contrats de travail dont la repartition est inconnue.

° N 0 N

travail par &

013 - MARSEILLE 148

13
ARROMDISSEMENT - SA RICARD.

Compléter les informations

demandées puis SAUVEGARDER
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RS Ajouter une piéce jointe via un menu d’actions

rapides spécifiques 2/3

- Compléter tous les champs en VERT et cliquer sur « ajouter une piece jointe »

Effectuer une demande d'homologation et/ou de validation

(& Transmettre une demande d'homeologation du document unilateral
(7} Transmettre une demande de validation de M'accord collectif partiel et 'homologation du document unilateral
(3 Transmettre une demande de validation de I'accord cellectif complet

signaler la carence du CSE o D

g reunion (@) .
ﬁ Compléter tous les champs en vert
Date flemsinnnelle de fin des mesures de reclassement « ()

Contrat de securisation professionnelle (C57) ou conge de reclassement - @)

nsture du plan +

Ajouter la piéce jointe

Liste des documents & jouter dans le dossier

| Annuler Sauvegarder

Vous devez cliquer une 1°" fois sur SAUVEGARDER apreés ajout de la piéce
jointe

Piéce jointe
Les champa marqués d'une » 2ont obligstoires.

Attention  |a tsille de cheque piece jainte est limitée & 10 Mo

Hotez que, seion s vitesse de vorre doni i jace jointe, le wansfert de cette piéce peut curer plusieurs minutes

Pigce jointe + a , .
| p— | Sélectionner la PJ

e Cliquer sur
Sauvegarder

=

Choisir le type de piéce jointe
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RS Ajouter une piéce jointe via un menu d’actions

rapides spécifiques 3/3

Vous devez cliquer une 2éme fois sur SAUVEGARDER au niveau de la fenétre
d’ajout des pieces jointes

Effectuer une demande d'homologation et/ou de validation

(® Transmettre une demande d'homologation du document unilatersl
() Transmettre une demande de validation de I'accord collectif partiel et dhomologation du document unilateral
() Transmettre une demande de validation de 'accord collectif complet

signslerla carence ducse @) [

Date reelle de demiere reunion (@)

o

e previsi de fin d N -}

contrat de securisation professionnelle (CSF) ou Conge de reclassement (@)

]

nature duplan -+ (@)

]

Ajouter une pigce jointe

Liste des documents & sjcuter dans le dossier

- 1 (| | |
O

Autres Pisces 830 836 672 08/08/2020 u

Cliguer une seconde fois
sur Sauvegarder
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RUPCO 7 ege . o « o
s, Vérifier I'ajout d’une piece jointe

via PJ par procédure

Pigces jointes du dossier

Numeéro Plan de Sauvegarde de 'Emploi

30324 Quitter | A% ier Numeéro de SIREN de |'entreprise 3

En cours Raison sociale de 'entreprise — e

Provence-Alpes- Retourner sur |e Nom de la commune MARSEILLE 14E ARRONDISSEMENT
Cote d'Azur trombone Code NAF [

Effectif de I'entreprise / UES / Groupe [ _

Liste des pieces jointes Cliquer sur PJ par
Procédure
LISTE COMPLETE PJ PAE PROCEDURE
PROCEDURE N°1

PROCEDURE N°1

Les courriers d'observations de la procedure
Il n'y a aucun courrier d’observation pour cette procédure

Les demandes d'injonctions de la procedure
Il 'y a aucun courrier d'injonction pour cette procédure

Liste des pieces jointes de la demande %
Pas de demande pour cette procédure

Autres pieces jointes

Liste des autres piéces jointes

Convention cadre revitalisation / Avenant PSE-RCC-en cours 04/05/2020 13, 72KB *

Raisons economiques, financieres ou techniques du projet de licenciement exemple d'export RUPCO 04/05/2020 439 KB *
Mesures de nature économique envisagées pour éviter les licenciements exemple d'export SI-PSE-RCC 04/05/2020 67,50 KB L
Accord de méthode signé clermont - compte a utiliser 30/06/2020 72,60 KB *
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Vérifier I'ajout d’une piece jointe

via Liste complete

Pigces jointes du dossier

Numeéro n Plan de Sauvegarde de 'Emploi

30324 Quitter | * *{ o Numeéro de SIREN de |'entreprise 3

En cours Raison sociale de 'entreprise — e

Provence-Alpes- Retourner sur |e Nom de la commune MARSEILLE 14E ARRONDISSEMENT
Cote d'Azur trombone Code NAF [

Effectif de I'entreprise / UES / Groupe [ _

Liste des piéces jointes

Cliquer sur "Liste complete"

LISTE COMPLETE PJ PAR PROCEDURE
. A
Liste des piéces jointes
LISTE COMPLETE PJ PAR PROCEDURE
Nom du fichier o Types de pieces jointes o
L |
Date de depot comprise entre le (@) I
e @ Etapes @

_

Taille des pieces jointes comprise entre (@)

) Cliquer sur "rechercher"

| i pour afficher toutes les
PJ

Pigee jointe

Reéinitialiser les filtres

Exporter les pices jointes  Télécharger toutes les piéces jointes du dossier

Cliquer sur "télécharger...du dossier" /
biste e cocuments de mon doss e pour télécharger un dossier avec les PJ

Télécharger les piéces jointes sélectionnées
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RUPCO 7 ege . o « o
s, Vérifier I'ajout d’une piece jointe

via le menu « Historique »

Historique des événements du dossier

# & Licenciement économigue collectif de moins de 10 salariés
Muméro de SIREN de I'entreprise '

Raizon sociale de l'entreprize

Historique des événements

Téléchargement de la PJ

Liste des evenements

Administration Ajout d'une piece jointe 20/10/2020
Type de document Nom du fichier
Autres Pieces LETTRE D'INTENTION RADIO FRANCE
Cliquer sur la ligne pour B U ———
afficher le détail de la PJ
Administration — ision de la demande de validation 16/10/2020
Public PR Ajout d'une piece jointe 15/10/2020
Public tﬂ”] Ajout d'une piece jointe 15/10/2020

Historique des événements

et e venemente Apres avoir cliqué sur la ligne

Administration Ajout d'une piece jointe 20/10/2020

Type de document

Actions
Autres Pieces . Télécharger laPJ [ & ]
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RUPTURES COLLECTIVES

Supprimer une piéece jointe

Il n’est pas possible de supprimer une piéce jointe qui a été sauvegardée 2 fois, au moment de I'ajout
puis via le bloc « Informer I'autorité administrative ». Par contre, il est possible de modifier son type
uniquement.

En cas d’erreur, nous vous invitons a déposer la piéece jointe corrigée et préciser dans son objet que
cette nouvelle piece jointe " annule et remplace telle ou telle piéce jointe" déja déposée

Il est possible de déposer plusieurs pieces jointes avec le méme type. Le message d’alerte n’est pas
bloquant.
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